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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE YUCATÁN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

Actualización: 15 de mayo de 2025 

FONDO: Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatán 

Sección: Presidencia 1C 

Código Serie Subserie 
1C.1 Administración y 

servicios de 
correspondencia 

 

1.C.2 Relaciones entre el 
Poder Judicial y otros 
Poderes del Estado, y 
con otros Poderes, 
Federales y Estatales. 

 

 

Sección: 1S Primera Sala Colegiada Penal y Civil 

Código Serie Subserie 
1S.1 Toca penal tradicional  
1S.2 Toca penal acusatorio  
1S.3 Toca civil  
1S.4 Actas de sesión de sala  
1S.5 Libreta de gobierno  
1S.6 Expedientes auxiliares 

diversos 
 

1S.7 Expedientillo  excusas, 
exhortos 

 

 

Sección: 2S Segunda Sala Colegiada Penal y Civil 

Código Serie Subserie 
2S.1 Toca penal tradicional  
2S.2 Toca penal acusatorio  
2S.3 Toca civil  
2S.4 Actas de sesión de sala  
2S.5 Libreta de gobierno  
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2S.6 Expedientes auxiliares 
diversos 

 

2S.7 Expedientillo  excusas, 
exhortos 

 

 

Sección: 3S Primera Sala Colegiada Civil y Familiar 

Código Serie Subserie 
3S.1 Tocas en materia civil y 

familiar 
 

3S.2 Expedientillos  
3S.3 Libro de gobierno (actas 

de sesión, audiencias e 
inicios) 

 

3S.4 Recusación  
3S.5 Apelaciones  

 

Sección: 4S Sala Colegiada Mercantil, de Extinción de Dominio y Laboral 

Código Serie Subserie 
4S.1 Tocas en materia 

mercantil 
 

4S.2 Tocas en materia de 
extinción de dominio 

 

4S.3 Tocas en materia laboral  
4S.4 Tocas en materia penal 

tradicional 
 

4S.5 Tocas en materia penal 
acusatorio 

 

4S.6 Actas de sesión de Sala  
4S.7 Libreta de valores  
4S.8 Libros de gobierno  
4S.9 Expedientes auxiliares  
4S.10 Informes trimestrales y 

anuales 
 

 

Sección: 5S Sala Unitaria Especializada en Justicia Penal para 
Adolescentes 

Código Serie Subserie 
5S.1 Toca penal en materia 

de adolescentes 
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5S.2 Incidentes  
5S.3 Libros de gobierno  

 

Sección: 6S Secretaría General de Acuerdos 

Código Serie Subserie 
6S.1 Expedientes de Pleno  
6S.2 Tribunal Constitucional  
6S.3 Presea Manuel 

Crescencio Rejón y 
Alcalá 

 

 

Sección: 2C Unidad de Administración 

Clave Serie Subserie 
2C.1. Unidad de 
Administración 

  

2C.1.1 Presupuesto anual  
2C.1.2 Modificación del 

presupuesto 
 

2C.1.3 Cierre presupuestal  
2C.1.4 Respuestas a procesos 

de auditoría 
 

2C.1.5 Disposiciones en 
materia de control 
interno 

 

2C.2 Departamento de 
Recursos Humanos 

  

2C.2.1 Expediente de personal  
2C.2.2 Cálculo de nómina  
2C.2.3 Disposiciones en 

materia de Recursos 
Humanos 

 

2C.3 Departamento de 
Recursos financieros 

  

2C.3.1 Cuentas por pagar  
2C.3.2 Libros contables  
2C.3.3 Conciliaciones  
2C.3.4 Estados financieros  
2C.4 Departamento de 
Servicios Generales y 
Mantenimiento 
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2C.4.1 Bitácoras y control 
vehicular 

 

2C.4.2 Almacén, resguardo de 
mobiliario y equipos 

 

2C.4.3 Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos, 
Servicios y Obra Pública 

 

2C.4.4 Oficios del 
Departamento de 
Servicios Generales y 
Mantenimiento 

 

2C.5 Departamento de 
Informática 

  

2C.5.1 Lineamientos en materia 
de tecnologías de la 
información 

 

2C.5.2 Administración de 
sistemas de información 

 

2C.5.3 Estudios técnicos en 
materia de 
infraestructura, 
recursos, desarrollos y 
sistemas tecnológicos 

 

2C.5.4 Informes anuales  
2C.6 Archivo judicial   
2C.6.1 Plan Anual de Desarrollo 

Archivístico 
 

2C.6.2 Expedientes del Grupo 
Interdisciplinario en 
Materia de Archivos 

 

2C.6.3 Instrumentos de control 
documental 

 

2C.6.4 Capacitación en materia 
de archivos 

 

2C.6.5 Informes  
2C.6.6 Préstamos a las Salas  
2C.6.7 Trámite de transferencia 

documental primaria 
 

2C.6.8 Trámite de baja 
documental 
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Sección: 3C Unidad de Asuntos Jurídicos y Sistematización de 
Precedentes  

Clave Serie Subserie 
3C.1 Convenios y contratos  
3C.2 Precedentes, ejecutorias 

y votos 
 

 

Sección 4C Departamento de Transparencia, Acceso a la Información, 
Protección de Datos Personales y Estadística 

Clave Serie Subserie 
4C.1 Disposiciones en materia 

de acceso a la 
información, protección 
de datos personales y 
estadística 

 

4C.2 Actas del Comité de 
Transparencia 

 

4C.3 Solicitudes de acceso a 
la información  

 

4C.4 Solicitudes del ejercicio 
del derecho ARCO 

 

4C.5 Consulta, orientación y 
asesoría a particulares 

 

4C.6 Plataforma Nacional de 
Transparencia 

 

4C.7 Informes  
4C.7.1  Informes mensuales 
4C.7.2  Informes anuales 
4C.8 Portal electrónico  
4C.9 Estadística de la 

institución 
 

4C.10 Información pública 
obligatoria 

 

 

Sección 5C Departamento de Formación, Capacitación y 
Profesionalización de Personal 

Clave Serie Subserie 
5C.1 Programa de formación y 

desarrollo profesional 
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5C.2 Planes y programas 
específicos de 
profesionalización 

 

5C.3 Concursos de carrera 
judicial 

 

 

Sección 6C Departamento de Contraloría 

Clave Serie Subserie 
6C.1 Declaraciones 

Patrimoniales y de 
intereses de personas 
servidoras públicas 

 

6C.2 Entrega - Recepción  
6C.3 Manifiesto anual  
6C.4 Auditorías programadas  
6C.5 Intervenciones de 

Control 
 

6C.6 Denuncias que no 
derivaron en 
investigación por 
probables faltas 
administrativas 

 

6C.7 Expedientes de 
investigación por 
probable responsabilidad 
administrativa 

 

6C.8 Expedientes de 
procedimientos 
disciplinarios de 
responsabilidad 
administrativa 

 

 

Sección 7C Subdirección de Relaciones Institucionales y Vinculación 
Social 

Clave Serie Subserie 
7C.1 Folleto Prudens  
7C.2 Elaboración de  

materiales informativos y 
publicitarios 

 

7C.3 Organización y 
coordinación de 
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actividades protocolarias 
y eventos institucionales 

7C.4 Edición y publicación de 
sesiones de sala 

 

7C.5 Material gráfico  
 


